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ORGANIZASYONDAKI YERI: Boliim baskania baglh gorev yapar.
GOREVIN KAPSAMI: -

UST YONETICILER: Béliim Baskanlari, Dekan, Dekan Yardimecilar

GOREYV, YETKI VE SORUMLULUKLARI:

Yiiksekogretim Kanunu’nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere uygun hareket
etmek.

Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi ¢alismalarina katilmak.

Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini saglamak, simavlarin programdaki tarih ve
saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.

Ogrenci danismanlik hizmetlerine katilmak, o6grencilerin bélim ve c¢evreye uyum
saglamalarina yardimci olmak.

Bilimsel aragtirmalar ve yayinlar yapmak.
Bilimsel alanda ulusal ve uluslararasi kongreler diizenlenmesine destek vermek.

Dekanlik ve Bolim Bagkanliginin 6ngordiigli toplantilara katilmak, faaliyetlere destek
vermek.

Sorumlusu oldugu derslik, uygulama laboratuvar1 vb. mekanlarda yapilacak degisiklikler ve
onay i¢in boliim baskanligindan gerekli izinleri zamaninda almak.

Kaynaklarin verimli, etkin ve ekonomik kullanilmasini saglamak.
Erasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlari ile ilgili caligmalara katilmak.
Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ek ders ddemelerine esas teskil eden F1 ve F2 formlarinin zamaninda ve eksiksiz olarak
tahakkuk birimine ulastirmak.

Lisans programina katilan grencilerin devamsizlik ve basarisizlik nedenlerini aragtirmak,
sonuglarini Boliim Bagkanina bildirmek.

Boliimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine katilmak.
Yillik akademik faaliyetlerini bir liste halinde Boliim Baskanina sunmak.
Fakiiltenin etik kurallarina uymak, hassas ve riskli gorevleri dikkate almak.

Tarih

Hazirlayan Kontrol Onay
Filiz YILDIZ Hasret DEMIRBILEK Dog.Dr.
Memur Fakiilte Sekreteri V. Duygu Kiirklii
ARPACAY
Dekan Yrd. V.
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GOREVIN GEREKTIRDIiGI NITELIKLER:

e Dekan ve Boliim Bagkaninin verecegi diger isleri yapmak.

657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda

belirtilen genel niteliklere sahip olmak.

Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.
Y oneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek.

Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun ¢dzme.

Hazirlayan Kontrol Onay
Filiz YILDIZ Hasret DEMIRBILEK Dog.Dr.
Memur Fakiilte Sekreteri V. Duygu Kiirklii
= ARPACAY
E Dekan Yrd. V.




